tstav pro studium

Py totalitnichrezimt
®

Vazeny pan

Praha, 10. 6. 2014
¢.j. USTR 404-2/2014
Podet listd: 2

Pocet priloh: 1/9

vazeny pane I,

Ustav pro studium totalitnich rezim( (dale jen ,Ustav* nebo ,USTR"), jako povinny subjekt
dle ustanoveni § 2 zakona €. 108/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim (dale jen
ANfZY) obdrzel prostfednictvim Rady Ustavu dne 26. 5. 2014 Z&dost pana ‘

(dale jen ,zadatel”) o poskytnuti nasledujicich informaci tykajicich se

dokumentu ,Volebni Fad*, jenz Rada Ustavu schvélila b&hem nevefejné &asti 4. jednani
dne 20. 3. 2014, cituiji:

a)

f)

)]

h)

Zadadm o poskytnuti kopie platné verze ,Radu, kterym se stanovi pravidla pro
pfipravu a vyhlaovani vnitfnich pfedpisti v oboru pusobnosti Rady Ustavu pro
studium totalitnich rezim(, jenz byl Radou USTR pifijat na 13. jednani Rady USTR
dne 27. listopadu 2013.

Zadam o informaci, zda vySe uvedeny dokument ,Volebni fad® je vnitinim
predpisem Ustavu ve smyslu ¢l. 3 fadu, jehoZ Gplny nazev se uvadi vySe ad a).
Zadam o informaci, zda vySe uvedeny dokument ,Volebni fad" je fadem Rady
Ustavu ve smyslu &l. 4 Fadu, jehoz Gplny ndzev se uvadi vwie ad a).

K jakému datu a jakou formou vyhlasila Feditelka Ustavu ve smyslu &l. 4 odst. 3
fadu, jehoz Uplny nazev se uvadi vySe ad a), dokument ,Volebni fad*?

ZAadam o poskytnuti kopie divodové zpravy, ktera byla pfed schvalenim dokumentu
,Volebni fad® vypracovana a ktera svoji formou a svym obsahem spliuje nalezitosti
fadu, jehoz Uplny nazev se uvadi vySe ad a).

K jakému dni pfedlozil zpracovatel dokumentu ,Volebni fad" tento dokument a
dlvodovou zpravu, ve smyslu lhity stanovené fadem, jehoZ Uplny nazev se uvadi
vy$e ad a)?

Z&adam o poskytnuti kopii v8ech vyjadieni, které dodly zpracovateli v ramci
pfipominkového fizeni, s kterym pocita fad, jehoz Upiny nazev se uvadi vySe ad a).
Z vyjadieni musi byt patrne cislo jednaci a datace.

Provedla Kancelai Ustavu pied schvalenim dokumentu ,Volebni #ad* kontrolu
legality (k zajisténi pravni bezvadnosti vyhlaseného rfadu) ve smyslu opatfeni, s
kterym pocita fad, jehoZ aplny nazev se uvadi vySe ad a)? Pokud ano, k jakému
datu?

K jednotlivym bodim se povinny subjekt vyjadiuje nasledujicim zplsobem:

Ad a)

Rad, kierym se stanovi pravidla pro pfipravu a vyhlasovani vnitfnich predpist
v oboru plsobnosti Rady Ustavu pro studium totalitnich rezimi poskytujeme
v pfiloze.
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Ad b) ,Volebni fad” je vnitfnim pfedpisem Ustavu podle § 9 zakona &. 181/2007 Sb.
o Ustavu pro studium totalitnich re*im& a o Archivu bezpecnostmch slozek a ©
zmene nekterych zakonl. Je vSak ze sve podstaty, stejne jako napf. Jednaci fad
Rady Ustavu nebo Jednaci fad Védecké rady Ustavu, prepis specificky, na ktery
nelze Rad, kterym se stanovi pravidla pro pfipravu a vyhlasovanf vnitfnich piedpisl
v oboru plsobnosti Rady Ustavu aplikovat.

Ad c) Viz odpoved na bod b) vyse.

Ad d) Viz odpovéd na bod b) vyse.

Ad e} Viz odpoved na bod b) vyse.

Ad f) Viz odpovéd na bod b) vySe.

Ad g) Viz odpovéd na bod b) vyse.

Ad h) Viz odpovéd na bod b) vySe.

S pozdravem

Michael Pelfégk
feditel kancelare Ustavu
[podepsano elektronicky]

Priloha;
1. Rad, kterym se stanovi pravidla pro pfipravu a vyhlasovani vnitfnich predpisi
v oboru pusobnosti Rady Ustavu
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Ustav pro studium totalitnich rezima
Siwiecowa 2

130 00 Praha 3

1C: 75112799

C.j.: USTR - 1162/2013

Rada Ustavu pro studium totalitnich rezimii na svém zasedani konaného dne 27. 11. 2013
podle ustanoveni § 9 odst. 1 pism. ¢) zakona ¢. 181/2007 Sb., o Ustavu pro studium totalitnich
rezimi a o Archivu bezpecnostnich slozek a o zméné nékterych zakont, v platném znéni
schvilila tento

RAD,
kterym se stanovi pravidla pro pripravu a vyhlaSovani vnitfnich predpisu
Ustavu pro studium totalitnich rezimu




Cast prvni
Uvodni ustanoveni

CL 1
Predmét ipravy

(1) Timto fadem se upravuje postup Ustavu pro studium totalitnich rezimi (dale jen
LUstav™) pii piipravé, vyhlaSovani a evidovani vnitinich predpist vyddavanych v plsobnosti
Ustavu.

(2) Podle tohoto fadu se v zajmu sjednoceni postupl postupuje pfiméfené i pfi
pripravé, vyhlasovani a evidovani meziresortnich dohod, neni-li jinymi predpisy stanoveno
2 1.
jinak

ClL2
Vécna prislusnost

Véena piislusnost ke zpracovani navrhu vnitiniho piedpisu vyplyva z ptisobnosti Gtvart
vymezené organiza¢nim fadem Ustavu. Pokud neni gesce za jeho pfipravu, posuzovani a
novelizaci, popfipadé zruSeni stanovena, stanovi ji kancelar Ustavu.

Cast druha

Vnitini predpisy

CL3
Vnitini predpisy
Vnitini piedpisy v Ustavu jsou
a) fady Ustavu,
b) smeérnice,
c) dalsi interni akty fizeni.
Cl 4
Rady Ustavu
(1) Rady Ustavu upravuji zejména
a) prava a povinnosti zaméstnanci Ustavu,

b) vztahy a ¢innosti Gtvart Ustavu,

Zakon €. 309/1999 Sb., o Sbirce zakont a o Sbirce mezinarodnich smluv, ve znéni pozdéjich
predpis(.
Zakon ¢. 90/1995 Sb., o jednacim fadu Poslanecké snémovny, ve znéni pozdg&jSich predpisu.
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¢) organizaci Ustavu,

d) cinnosti uloZené zakonem ¢&. 181/2007 Sb., o Ustavu pro studium totalitnich rezima a
0 Archivu bezpecnostnich slozek a 0 zméné nékterych zakond, v platném znéni.

(2) Radem Ustavu je zejména
a) jednaci fad Rady Ustavu,
b) organizaéni fad Ustavu,
c) pracovni fad Ustavu,
d) hospodaisky #ad Ustavu,
e) jednaci fad Veédecke rady,
f) fad, kterym se stanovi pravidla pro piipravu a vyhlasovani vnitinich predpisi Ustavu,
g) provozni fad Ustavu,
h) iad, kterym se vydava krizovy plan Ustavu,
i) fad, kterym se vydavaji pravidla o vnitinim kontrolnim systému Ustavu,
j) spisovy a skarta¢ni fad Ustavu,
k) podpisovy fad.

(3) Rady schvaluje Rada Ustavu® a vyhlasuje je feditel Ustavu podle ¢l. 8 formou
oznameni feditele Ustavu.

ClL:5
Smérnice Feditele Ustavu
(1) Smérnice feditele Ustavu (dale jen , smémice®) upravuji cile a predevsim zpisoby,
jakymi se fady uvadéji v zivot.

, (2) Smérnici, po projednani Radou Ustavu, schvaluje, podepisuje a vyhlasuje Feditel
Ustavu.

CL6
Dalsi interni akty Fizeni

(1) Dalsi interni akty fizeni se pouziji v piipadech, pro které neni vyhrazena Gprava
fadem nebo smérnici. Schvalovéani téchto internich akti fizeni je v pravomoci feditele Ustavu.
Dalsi interni akty fizeni Ustavu zpracovava kancelair Ustavu podle aktualni potieby a podle
zadéni teditele Ustavu.

(2) Dalsimi internimi akty Fizeni v Ustavu jsou
a) pokyn feditele Ustavu,

b) rozhodnuti a oznameni feditele Ustavu.

% Podle ustanoveni § 9 odst. 1 pism. c) zakona &. 181/2007 Sb., o Ustavu pro studium totalitnich
rezimd a o Archivu bezpeénostnich slozek a 0 zméné nékterych zakont, v platném znéni.

=
J



CL.7
Pokyn ieditele Ustavu

(1) K zabezpeceni plnéni tkolti v ramci vymezené vécné a osobni pusobnosti vydava
feditel Ustavu své konkrétni pokyny, odpovidd za jejich vécnou spravnost a formalni
nezavadnost. Jsou zdvazné pro konkrétné uvedené utvary nebo konkrétni vedouci
zaméstnance nebo zaméstnance Ustavu.

(2) Pokyn feditele Ustavu schvaluje a podepisuje feditel Ustavu.

CL8
Rozhodnuti a Oznameni feditele Ustavu

(1) K zabezpeceni informovani zameéstnancti Ustavu vydava reditel Ustavu rozhodnuti
a oznameni reditele Ustavu.

(2) Rozhodnutim feditele se realizuji konkrétni kroky vétSiho rozsahu, oznamenim
feditele Ustavu se vyhlasuji vnitini predpisy Ustavu.

(3) Rozhodnuti a ozndmeni feditele Ustavu schvaluje a podepisuje feditel Ustavu.

Cast tireti
Postup p¥i pFipravé vnitinich predpisi

CL9
Navrh fa4du nebo smérnice

(1) Navrh fadu Ustavu (dale jen ,,fad*) nebo smémice zpracovava ttvar dle ¢&l. 2 (déle
jen ,,zpracovatel®).

(2) Soucasti navrhu fadu nebo smérnice je struéna duvodova zprava, ktera musi
obsahovat

¢) zdtvodnéni nutnosti vydani navrhovaného fadu nebo smérnice,
d) cile, které jsou pfipravovanou upravou sledovény,

e) ekonomické, finan¢ni, persondlni a organiza¢ni pozadavky souvisejici s piijetim
navrhovaného faddu nebo smérnice.

(3) Navrh fadu nebo smérice je zpracovatel povinen projednat s kancelaii Ustavu,
ktera stanovi rozsah a formu adu nebo smérnice.

CL 10
Pripominkové fizeni
(1) Navrh textu fadu nebo smérnice s divodovou zpravou je zpracovatel povinen
zvefejnit na zabezpecené siti Ustavu k pfipominkam odborim Ustavu. Soucasti navrhu textu
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fadu nebo smérnice musi byt i uréeni okruhu adresati, kterym ma byt po schvéleni zaslan
(tzv. rozdélovnik), a oznaceni ¢islem jednacim.

(2) Zpracovatel stanovi podle povahy nebo rozsahu navrhovaného tadu nebo smérnice
piimétenou, zpravidla patnactidenni lhitu (tj. 15 kalendainich dni) k zaujeti stanoviska. V
naléhavych piipadech, s piihlédnutim zejména k povaze nebo rozsahu navrhovaného fadu
nebo smérnice, maze zpracovatel lhatu zkratit se souhlasem kancelafe Ustavu; v takovém
piipadé musi byt lhita k zaujeti stanoviska minimalné pét pracovnich dnt. Zkraceni lhuty
musi zpracovatel zdlvodnit v divodové zprave.

(3) Lhuta se stanovi konkrétnim datem. Pfipominkujici Gtvary jsou povinny stanovenou
lhiitu dodrzet.

(4) Stanovisko se zpracovava pisemné. Pripominkujici odbor ve stanovisku posoudi
navrh fadu nebo smérnice zejména po strance obsahové a zaméfi se na zpracovani
problematiky spadajici do jeho ptisobnosti. Piipominky, které pfipominkujici Gtvar povazuje
za zasadni, musi takto oznacit. Pokud takto oznacené piipomince odbor, ktery navrh
k pfipominkém zaslal, nevyhovi, stadva se tato pfipominka predmétem rozporu. Ostatni, vyse
uvedenym zplsobem neoznacené piipominky maji povahu doporuceni, a pokud jim odbor,
ktery navrh k ptipominkam zaslal, nevyhovi, nejsou povazovany za piedmét rozporu.
Povinnou soucdsti piipominek je jejich zdivodnéni a navrh, jak by mél napadeny text znit. Ve
zdlivodnéni se uvadi zejména odkaz na pravni upravu souvisejici s uplatnénou pripominkou,
vycet jinych skutecnosti, na jejichz zdklad¢ byla piipominka uplatnéna, a konstatovani
dusledku, ktery vyvold nepfijeti piipominky zpracovatelem. Stanovisko podepisuje feditel
pripominkujiciho odboru nebo jeho zastupce.

CI. 1 1
Vyporadani pfipominek
(1) Uplatnéné piipominky zpracovatel vyhodnoti. Pripominky, které jsou oznacené
jako zasadni, v nichZ pfipominkujici utvar zaujme odli$né stanovisko, projedna zpracovatel
s piipominkujicim utvarem. Nedojde-li u zasadnich piipominek ke sjednoceni stanovisek,

piedlozi zpracovatel predmeét rozporu spolu se svym stanoviskem k rozhodnuti nejblize
spolecné nadiizenému vedoucimu zaméstnanci.

(2) Navrh fadu nebo smérnice, upraveny podle vysledku piipominkového fizeni,
predlozi zpracovatel k pravnimu posouzeni a legislativné formalni upravé kancelaii Ustavu.

w

Cl. 12

Schvalovani Fadu nebo smérnice

(1) Néavrh tadu nebo smérice se vzdy predklada k vyjadieni naméstkovi feditele
Ustavu, fediteli ekonomického odboru a fediteli kancelate Ustavu. Po dorudeni navrhu fadu
nebo smérnice maji uvedeni vedouci zaméstnanci nejmeéné tiidenni lhitu k vyjadieni (tj. 3
pracovni dny).

(2) Zpracovatel je povinen spolu s navrhem textu fadu nebo smérnice piedlozit
a) referatnik zpracovany podle odstavee (1),
b) divodovou zpravu, ktera obsahuje zejména skutecnosti uvedené v C1. 9 odst. (2),

¢) vyhodnoceni pfipominkového fizeni.



(3) Pokud na zakladé vyjadieni vedoucich zaméstnancl uréenych podle odstavce (1)
zpracovatel upravi text fadu nebo smérnice, provede kancelai Ustavu pied piedloZenim
navrhu fadu ke schvaleni Radé Ustavu nebo navrhu smérnice k projednani Radé Ustavu
anasledné podpisu fediteli Ustavu jeho zdvéreéné pravni posouzeni a legislativné formalni
upravu.

(4) Kancelat Ustavu odpovida za pravni bezvadnost a legislativné technickou troven
fadu nebo smérmice.

ClL. 13

Kontrola legality vyhliaSeného iadu nebo smérnice

(1) K zajisténi pravni bezvadnosti vyhlaseného fadu nebo smérnice je kancelar Ustavu
opravnéna provadét kontrolu, zda nejsou v rozporu s pravnimi piredpisy. Pokud kancelaf
Ustavu pii této kontrole zjisti rozpor fadu nebo smérnice s pravnim predpisem, oznami tuto
skutecnost zpracovateli a uréi lhitu k napravé. V této lhaté zpracovatel piipravi navrh
novelizace tohoto fadu nebo smérnice nebo pisemné pozada kancelai Ustavu o zpracovani
navrhu zrudeni fadu ¢ smérnice nebo jejich casti (C1. 15 odst. (1)).

(2) Pokud zpracovatel nedodrzi postup uvedeny v odstavci (1) v uréené lhuté, kancelar
Ustavu zpracuje a piedloZi ke schvaleni

a) navrh novelizace predmétného fddu nebo smérnice, kterou se zrusi ta ustanoveni, ktera
jsou v rozporu s pravnimi piedpisy, nebo

b) navrh zru$eni fadu nebo smérnice, kterym bude predmeétna smérnice nebo fad zrusen.

(3) Na zpracovani novelizace fddu nebo smérmice nebo zruSeni fddu nebo smérnice
podle odstavce (2) se nevztahuje ustanoveni CI. 9 odst. (1) a CIL. 15 odst. (2).

(4) Vyhlaseny fad mize byt pouze novelizovan nebo zruSen a nahrazen novym textem
radu. Smérmice mize byt novelizovana, zru$ena a nahrazena novym textem smérnice nebo
zruSena smérnici.

Cl. 14

Novelizace Fadu nebo smérnice

Pii piipravé a projednavani novelizace fadu nebo smérnice se postupuje piiméfené
podle CL. 9 az CL. 13.

CL 15

o

ZrusSeni radu nebo smérnice

(1) Rad nebo smérnice se rusi ustanovenim v noveé vydavaném fadu nebo smérnici.
Smeérnice se muze rusit i derogaéni smérnici.

(2) Derogacni smérnici zpracovava kancelar Ustavu na zdkladé oduvodnéné pisemné
zadosti zpracovatele.



Cast &tvrta

r

VyhlaSovani fadu a smérnice

Cl. 16
VyhlaSeni fadu nebo smérnice

(1) Schvaleny fad nebo smérnice musi byt fadné vyhlasen (Cl. 8) a musi byt s jejim
textem seznameni adresati fadu nebo smérnice. Rad je zavazny pro vSechny zaméstnance
Ustavu a musi s nim byt seznameni vichni zaméstnanci Ustavu.

(2) Za vécnou a formdlni spravnost fadu nebo smérnice odpovidaji vedouci
zameéstnanci, v jejichz ptsobnosti byl fad nebo smérnice zpracovavany.

W

Cast pata

Dostupnost a evidence vnitinich predpisu a internich aktu Fizeni

Cl. 17

Dostupnost a seznameni s vnitinimi predpisy a internimi akty Fizeni

(1) Vsichni zaméstnanci Ustavu se s vnitfnimi piedpisy seznami do 15 pracovnich dnti
od jejich vyhlaSeni. Vedouci zaméstnanci Ustavu umozni zaméstnancim Ustavu se
s vnitinimi predpisy seznamit podle véty prvni.

Cl. 18

Dokumentace a evidence

Kancelar Ustavu vede dokumentaci a evidenci vSech wvnitinich pfedpisi. Vsechny
vnitini predpisy jsou zveiejnény na Intranetu Ustavu a k nahlédnuti a k seznameni v kancelafi
Ustavu.

Cast Sesta
Zavéreéna ustanoveni

Cl. 19

(1) Rad, kterym se stanovi pravidla pro pripravu a vyhlaSovani vnitinich predpist
Ustavu, nabyva Géinnosti dnem schvéleni Radou Ustavu.



(2) Zrusuje se fad, kterym se stanovi pravidla pro pfipravu a vyhlasovani vnitfnich
predpist v oboru piisobnosti Rady Ustavu pro studium totalitnich rezimu schvaleny Radou
Ustavu dne 23. zaii 2009 (¢j. UST —231/2009).

V Praze dne 27. 11. 2013 7

PhDr. Emilie BeneSova
Predsedkyné Rady
Ustavu pro studium totalitnich rezimi
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